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CAPITULO 1
CONSIDERACOES GERAIS

1 INTRODUCAO

Este manual descreve recomendacdes de padronizacdo da apresentagéo
do Trabalho de Conclusédo de Mestrado (TCM) para a Qualificacdo e Defesa Final,
como um dos requisitos necessarios a obtencéo do titulo de Mestre em Saude da
Familia, junto ao Programa de PoOs-Graduacdo em Saude da Familia, nivel
Mestrado Profissional da Rede Nordeste de Formacdo em Saude da Familia
(RENASF). Encontra-se estruturado de acordo com a Associagédo Brasileira de
Normas Técnicas (ABNT) para trabalhos académicos.

Sao abordados os tipos de suporte existentes, 0s respectivos conceitos,
sua estrutura e sua apresentagdo em uma obra, além de ilustracbes e exemplos
dos itens abordados. Recomenda-se que as diretivas abaixo relacionadas, da
Associacao Brasileira de Normas Técnica (ABNT) sejam utilizadas como fonte de

consulta a obtencéo de informacgcdes complementares:

NBR: 6023: 2002 - Referéncias

NBR: 6024: 2003 - Numeracéo Progressiva das Sec¢8es de um Documento Escrito
NBR: 6027: 2003 - Sumario

NBR: 6028: 2003 - Resumos

NBR: 10520: 2002 - Citagdes em Documentos

:10719: 1989 - Apresentacdo de Relatérios Técnico-Cientificos

NBR: 14724: 2011 - Apresentag&o de Trabalhos Académicos

1.1 Mestrado profissional

De acordo com a Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel
Superior (CAPES), o "mestrado profissional” € a designacao que enfatiza estudos e
técnicas diretamente voltadas ao desempenho de um alto nivel de qualificacdo
profissional. Essa énfase é a Unica diferenca em relagcdo ao mestrado académico.
Confere, pois, idéntico grau (de mestre) e prerrogativas, inclusive para o exercicio
da docéncia e, como todo programa de pos-graduacao stricto sensu tem a validade

nacional do diploma condicionada ao reconhecimento prévio do curso.
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Um dos objetivos deste tipo de curso & responder a uma necessidade
socialmente definida de capacitagcdo profissional, com um enfoque diferenciado
daquela possibilitada pelo mestrado académico.

Os mestrados profissionais ja fazem parte do cenario das instituicbes de
ensino, especialmente as publicas. Essa modalidade de ensino se constitui em
espaco singular para capacitar profissionais qualificados para o0 mercado
profissional, amparados pelo rigor académico e nos fundamentos cientificos. Os
egressos sao habilitados como mestres e podem, a qualquer tempo, desenvolver
atividades de docéncia em instituicdes de ensino, além de dar prosseguimento em

sua formacéo académica.

1.2 Tipos de trabalhos

A Portaria Normativa n°® 7, de 22 de junho de 2009, que dispde sobre o
mestrado profissional no ambito da Fundacdo Coordenacdo de Aperfeicoamento
de Pessoal de Nivel Superior — CAPES, em seu artigo I1X - prevé a exigéncia de
apresentacao de trabalho de concluséao final do curso.

O Artigo 7°, paragrafo 3° define que o trabalho de conclusdo do curso
poderd ser apresentado em diferentes formatos, tais como: dissertacédo, revisao
sistematica e aprofundada da literatura, artigo, patente, registros de propriedade
intelectual, projetos técnicos, publicacdes tecnoldgicas; desenvolvimento de
aplicativos, de materiais didaticos e instrucionais e de produtos, processos e
técnicas; producdo de programas de midia, editoria, composi¢bes, concertos,
relatérios finais de pesquisa, softwares, estudos de caso, relatério técnico com
regras de sigilo, manual de operacdo técnica, protocolo experimental ou de
aplicacdo em servicos, proposta de intervencdo em procedimentos clinicos ou de
servico pertinente, projeto de aplicacdo ou adequacao tecnologica, protétipos para
desenvolvimento ou producdo de instrumentos, equipamentos e kits, projetos de
inovacdo tecnologica, producdo artistica; sem prejuizo de outros formatos, de
acordo com a natureza da area e a finalidade do curso.

O TCM a ser apresentando junto ao Mestrado Profissional em Saude da
Familia, devera constar a area de concentracdo e a linha de pesquisa em que se
insere o trabalho, nas seguintes modalidades:

1. Dissertacgao;
2. Artigo cientifico.
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CAPITULO 2

QUALIFICACAO DE PROJETO DE MESTRADO PROFISSIONAL:
DESENVOLVIMENTO E APRESENTACAO

2 EXAME DE QUALIFICACAO

2.1 Estruturacdo do Exame de Qualificacao

O material devera ser encadernado em espiral e estar organizado

respeitando os objetivos propostos para o exame de qualificacao.

2.1.1 Pré-texto

e Capa (Obrigatorio) = Deve conter o nome da instituicdo por extenso, nome do

curso, nome do aluno, titulo do trabalho, local (cidade) e ano.

Papel Sulfite A4

Margens =

Esquerdae
superior
3cm

Direita e inferior
2cm

MODELO DE CAPA PARA O EXAME DE QUALIFICA(}AO
(colocar tudo em negrito)

Nome da Instituicdo
Nome do Curso

Nome do Autor

TITULO: SUBTITULO

Local ( Nome da Cidade)
Ano

—_—

———

Fonte=14
Letras
maiusculas

Fonte =12
Normal

Fonte =12
Letras
maiulsculas.

Fonte =12
Normal



Pagina |5

e Folha de rosto (obrigatorio) - Deve conter elementos essenciais a

identificacdo do trabalho, na seguinte ordem:

¢ Nome do autor (responsavel intelectual do trabalho)

e Titulo principal do trabalho (que deve ser claro e preciso) >
mesmo que nao definitivo

e Subtitulo (se houver, precedido de dois pontos)

¢ Natureza (Exame de Qualificacdo) e nome da Instituicdo a que é
submetido, 0 objetivo e a area de concentracao.

e Nome do orientador (e coorientador, se houver).

e Local (Nome da cidade)

e Ano
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MODELO DE FOLHA DE ROSTO PARA EXAME DE QUALIFICACAO

Nome do Autor

TITULO: SUBTITULO

Projeto do Trabalho de Concluséo de
Mestrado apresentado a banca de
qualificacdo do Mestrado Profissional
em Salde da Familia, da Rede
Nordeste de Formacédo em Saude da
Familia, Universidade XxXxxxxxX.

QOrientador:
XXXXXX

Area de Concentracio:
Saude da Familia

Linha de Pesquisa: XXXXX

Local (cidade da Nucleadora)
Ano
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e Folha de aprovacao (Obrigatdrio) - Contém autor, titulo/subtitulo, local e
data de aprovacdo, nome e assinatura, e instituicdes de origem dos membros

componentes da banca examinadora, conforme modelo a seguir.

MODELO DE FOLHA DE APROVACAO

Autor

TITULO: SUBTITULO

Projeto do Trabalho de Conclusdo de Mestrado apresentado & banca de
qualificacdo do Mestrado Profissional em Saldde da Familia, da Rede
Nordeste de Formacédo em Saude da Familia, Universidade xXxxxxxx.

Banca Examinadora:

Presidente/Orientador:
Instituicdo:
Prof.1
Instituigdo:

Prof. 2
Instituigdo:

Data da Aprovacao: xx de XXXXXxx de XxXxx
Cidade

e Resumo (Obrigatério)

e Sumario (Obrigatorio)

2.1.2 Texto

Sera exigido no Exame de Qualificacdo que o mestrando apresente:

¢ Introducéo (contextualizacdo, problematizacao, justificativa e relevancia)

e Objetivos (geral e especifico)

¢ Fundamentacao tedrico-metodologica (Revisdo da Literatura)

e Material e Método (tipo de estudo, local, amostragem, instrumentos de
pesquisa, periodo de coleta de dados, critérios de inclusdo/exclusdo, analise
dos dados, aspectos éticos)

e Cronograma de trabalho (Obrigatério)

e Orcamento (obrigatorio)

2.1.3 Pos-texto

e Referéncias (Obrigatdrio)
Apéndices

Anexos
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CAPITULO 3

DEFESA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE MESTRADO PROFISSIONAL:
DESENVOLVIMENTO E APRESENTACAO

3 TRABALHO DE CONCLUSAO DE MESTRADO PROFISSIONAL

O trabalho de conclusdo do mestrado profissional em saude da familia,
pelas suas peculiaridades, deve compatibilizar normas das instituicdes

Nucleadoras e com estas apresentadas neste manual.

3.1 Estrutura recomendada para defesa no formato Dissertacéo

Os trabalhos de natureza cientifica, em geral sdo caracterizados pela
especificidade de um tema e pela profundidade do tratamento a ele oferecido no
seu desenvolvimento e ndo apenas pela sua extensao.

Fundamentados nestes principios, os trabalhos de natureza técnico-
cientifico, gerados no ambito de Instituicdo de Ensino Superior (IES), contém como
norteador basico para a sua estruturacdo a sequéncia normalizada,
compreendendo o que segue, em conformidade com a NBR 14724/2005:

Na modalidade dissertacdo devera atender a seguinte estrutura:

PARTES DA ESTRUTURA ELEMENTOS
Capa (obrigatorio)
Lombada (opcional)
Pré-Textual Folha de Rosto (obrigatério)

Errata (opcional)

Folha de Aprovagéo (obrigatorio)
Dedicatoria  (opcional)
Agradecimentos  (opcional)

do trabalho e ndo séo numeradas com Epigrafe  (opcional)
Resumo em lingua vernacula (obrigatério)
Resumo em lingua inglesa (abstract)
(obrigatério)

Lista de ilustracBes (opcional)

Lista de tabelas  (opcional)

Lista de abreviaturas e siglas  (opcional)
Lista de simbolos  (opcional)

Sumaério (obrigatorio)

(Precede o texto e auxilia na identificacéo

indicativos de secéo).

Textual Introducéo

(Parte do trabalho onde a matéria é exposta Desen\éolvmsen}o
e sdo numeradas com indicativos de secao). onclusao
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Referéncias (obrigatorio)
Pd6s-textual Glosséario  (opcional)
(Complementa as informacdes do texto e Apindlce (s) (opc!ona:)
ndo sdo numeradas com indicativos de Anexo (s) (opc!ona)
secio). Indice (s) (opcional)

3.1.1.1 Elementos pré-textuais

Compreendem os elementos que antecedem o texto propriamente dito e

ajudam na identificacdo e utilizacdo do trabalho e devem aparecer na seguinte
ordem:

1° Capa (obrigatério)

2° Lombada (opcional)

3° Folha de rosto (obrigatério)

4° Errata (opcional)

5° Folha de aprovacéo (obrigatério)

6° Dedicatédria (opcional)

7° Agradecimentos (opcional)

8° Epigrafe (opcional)

9° Resumo na lingua verndcula (obrigatorio)
10° Abstract (obrigatério)

11° Lista de ilustracdo (opcional)

12° Lista de tabelas (opcional)

13° Lista de abreviaturas e siglas (opcional)
14° Lista de simbolos (opcional)

15° Sumario (obrigatério)

« Capa (Obrigatorio)
Para os Trabalhos de Conclusdo do Mestrado, devera ser utilizada a
encadernacdo, sobre o qual se digitam ou imprimem as informacgdes: nome da

instituicdo por extenso, nome do curso, nome do aluno, titulo do trabalho, cidade

da nucleadora e ano.

MODELO DE CAPA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DO MESTRADO

(colocar tudo em negrito)



Papel Sulfite A4

Margens =

Esquerdae
superior
3cm

Direita e inferior
2cm

Nome da Instituicdo
Nome do Curso

Nome do Autor

TiTULO : SUBTITULO

Cidade da nucleadora
Ano

e Folha de rosto (obrigatorio)

Pagina |10

Fonte=14
Letras
mailsculas
Fonte =12
Normal
Fonte =12
Letras
maiusculas.
Fonte =12
Normal

Contém elementos essenciais a identificacdo do trabalho, na seguinte

ordem:

Nome do autor (responsavel intelectual do trabalho)

Titulo principal do trabalho (que deve ser claro e preciso)

Subtitulo (se houver, precedido de dois pontos)

Natureza (Trabalho de Conclusdo de Mestrado Profissional) e

nome da Instituicdo a que é submetido, o objetivo e a area de

concentracgao.

Nome do orientador (e coorientador, se houver).

Local (Nome da cidade da nucleadora)

Ano
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MODELO DE FOLHA DE ROSTO PARA TRABALHO DE CONCLUSAO DE MESTRADO

Nome do Autor

TITULO: SUBTITULO

Trabalho de Conclusdo de Mestrado
apresentado a banca defesa do
Mestrado Profissional em Saulde da
Familia, da Rede Nordeste de
Formagdo em Salde da Familia,
Universidade XxXxxxxx

QOrientador:
XXXXXX

Area de Concentracio:
Salde da Familia

Linha de Pesquisa: XXXXX

Local (Nome da Cidade)

Ano

Verso da folha de rosto

Deve conter a ficha catalografica, conforme Coédigo de Catalogacao

vigente e de acordo com modelo de cada instituicdo nucleadora. Maiores

informacgdes poderéo ser obtidas junto a biblioteca de cada Instituig&o.

Folha de aprovacéo (Obrigatdério)
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Contém autor, titulo/subtitulo, local e data de aprovacdo, nome para
assinatura, e instituicbes de origem dos membros componentes da banca

examinadora, conforme modelo a seguir.

MODELO DE FOLHA DE APROVAGAO

Autor

TITULO: SUBTITULO

Trabalho de Conclusdo de Mestrado apresentado a banca de defesa do
Mestrado Profissional em Salde da Familia, da Rede Nordeste de

Formacdo em Saude da Familia, Universidade xxxxxxx

Banca Examinadora:

Presidente/Orientador:
Instituigdo:
Prof.1
Instituigdo:

Prof. 2
Instituigdo:

Aprovado em: xx de XXXXXXXXXXXX de XXXXX
Cidade da nucleadora,

e Dedicatdria (Opcional)
Elemento onde o autor presta homenagem ou dedica o seu trabalho. A
palavra "dedicatoéria", entretanto, ndo constara como titulo no alto da péagina e a
dedicatéria devera ficar no quadrante inferior direito da folha, a partir do meio da
pagina, de modo justificado.

e Agradecimentos (Opcional)
O texto deve se restringir apenas ao indispensavel, constituindo-se em
uma péagina onde os alunos agradecem pessoas e instituicdes que contribuiram de
forma relevante para o trabalho. A palavra "AGRADECIMENTOS" deve figurar ao

alto da pagina, no centro e em letras maiusculas.

e Resumo (Obrigatorio)
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Apresentacdo concisa do contetudo do trabalho, a fim de se oferecer
uma sintese do tema estudado, conforme ABNT/ NBR: 6028: 2003 — Resumos.

Deve ser:

¢ Claro e dar uma visdo rapida do contetdo e das conclusdes do trabalho;

e Uma sequéncia de frases concisas e objetivas e ndo uma simples enumeracdo de
tépicos, minimo de 250 palavras e maximo de 500 palavras, seguido, logo abaixo, das
palavras representativas do conteddo do trabalho, isto é, palavras-chave e/ou
descritores,

o Evitado o uso de paragrafos;

e Evitado o uso de frases tais como: “Neste estudo o autor descreve...”

¢ Digitado em espaco 1,5 cm (mesmo formato do texto).

e Listade llustragcdes (Opcional)

Considera-se como sendo ilustragdo, as seguintes modalidades:
desenhos, esquemas, fluxos, fotos, graficos, retratos e outras figuras. Quando

necessario, recomenda-se a elaboracdo de listas para cada tipo de ilustracéo,

individualmente. A ordenacao devera obedecer a ordem de apresentacéo no texto.

e Listade tabelas (opcional)

As tabelas constituem informacdes tratadas estatisticamente e contém
sintese de unidade de conteudo autbnoma. Tém numeracao independente e
consecutiva. O titulo é colocado na parte superior, precedido da palavra Tabela e
de numeragdo em algarismos arabicos. Todas as tabelas devem ser inseridas o
mais préximo possivel do paragrafo do texto a que se referem.

Lembrando que, se a tabela n&o couber em uma folha, deve ser
continuada na folha seguinte, nesse caso, ndo é delimitada por trago horizontal na
parte inferior, sendo o titulo e o cabecalho repetidos na folha seguinte, mas

constando somente a pagina inicial como referéncia na lista de tabelas.

e Listade quadros (Opcional)
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Os Quadros contém informacbes textuais agrupadas em colunas,
contendo linhas horizontais, verticais e fechamento nas laterais. Recebem

numeracao independente das ilustracdes e sdo apresentadas em lista.

e Listade abreviaturas e siglas (Opcional)

Consiste na relacdo alfabética das abreviaturas e siglas utilizadas no
texto, seguidas das palavras ou expressdes grafadas por extenso. Recomenda-se

a elaboracao de lista propria para cada tipo.

e Listade simbolos (Opcional)

Sinal que substitui 0 nome de uma coisa ou de uma ac¢édo. Deve ser

indicado, de acordo com a ordem apresentada no texto, com o devido significado.

e Sumario (Obrigatério)

Consiste na enumeracdo das partes do trabalho, na ordem em que
aparecem no texto. E uma relacdo de capitulos, subcapitulos, secdes e outras
partes do TCM com a respectiva indicacdo das paginas nas quais estdo
localizados.

O sumaério ndo pode ser confundido com indice, que se situa ao final das
publicacdes, obedece a uma ordem (alfabética, cronoldgica, geografica, histérica
etc.) e remete para assuntos, homes, locais etc. e suas respectivas paginas no

texto.

Elementos textuais

Consistem no trabalho propriamente dito. Devem levar em consideracéo
o tema, o desenvolvimento l6gico e a sequéncia dos passos. Necessariamente, 0
trabalho devera conter trés partes: Introduc¢éo, Desenvolvimento e Concluséao.
Em cada uma dessas partes, quando forem mencionados no texto os autores
consultados, os mesmos deverdo ser indicados em forma de citacbes

bibliograficas.
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e Introducdo (Obrigatorio)
Deve oferecer uma viséo clara e objetiva do trabalho, informando o que segue:
v" Natureza e importancia do trabalho
v Justificativa da escolha e delimitacdo do tema e relacdo com a linha
de pesquisa do programa
v Relagdo do tema com o contexto social
v" Objetivo do trabalho (de forma geral)
v Definicbes e conceitos envolvidos
A Introducado devera dar uma informacéo clara do contetdo do trabalho
para que se possa entender do que se trata 0 mesmo sem precisar recorrer a
outras fontes. Por se tratar do que foi desenvolvido no trabalho ndo deve ser
escrita com o tempo do verbo no futuro.
A Introducdo, como primeira se¢cao do texto, receberd sempre o indicativo 1
(um), conforme as normas de Numeracao Progressiva de um Documento da ABNT
(NBR 6024: 2003).

e Desenvolvimento (Obrigatorio)

Constitui o resultado da abordagem a literatura especializada efetuada
mediante pesquisa bibliografica ou documental, em fontes impressas e eletrénicas.
Em sintese, é o referencial tedrico construido pela consulta e leitura de autores
consagrados no assunto pesquisado e nos conceitos e preceitos deles advindos.
Ainda no desenvolvimento, inclui-se a descricao e interpretacdo de procedimentos
metodoldgicos utilizados, quando for o caso de uma pesquisa junto a uma
realidade.

Divide-se em capitulos ou em secdes, conforme o critério do autor do
trabalho. Em geral, compreende a exposicdo de um tema de acordo com a
literatura abordada, desde o0s seus conceitos até a evolucdo e principais
tendéncias, apontadas pelos diferentes autores consultados e indicados em forma
de citagBes bibliograficas nesta parte do texto e, ao final do trabalho, em
referéncias.

O método deve ser descrito de forma objetiva, concisa e precisa,

descrevendo-se 0s passos utilizados para o desenvolvimento da pesquisa. Devem
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ser mencionadas informa¢fes quanto ao cendrio da pesquisa, tipo de estudo,
participantes da pesquisa, coleta e analise de dados, testes estatisticos e aspectos
éticos de pesquisas com seres humanos.

Os resultados devem responder aos objetivos da pesquisa. Podendo ser
expressos em tabelas, graficos, figuras, fluxogramas como também pelas falas dos
entrevistados, grupos focais, diario de campo etc. Na discussédo séo apresentadas

reflexdes sobre os resultados a luz da literatura pesquisada.

e Conclusdo/ Recomendacgfes ou Consideracdes Finais (Obrigatorio)

Aqui sdo destacadas as deducgbes a respeito do tema apresentado e
reafirma-se sistematicamente a ideia principal. Considerada uma das partes mais
importantes, a conclusdo (que também podera ser denominada de
Recomendacdes ou Consideracdes Finais) deve ser uma decorréncia natural do
que foi exposto no desenvolvimento, sendo uma sintese interpretativa da

operacionalizacdo dos objetivos propostos e os resultados obtidos.

Elementos pds-textuais

Correspondem aos elementos que completam o trabalho. Cada
elemento pés-textual possui forma propria de apresentacédo e deve ser incluido no

trabalho obedecendo a ordem descrita a seguir.

o Referéncias (Obrigatério)

Sao as relacbes de todas as fontes (impressas ou eletrénicas) que foram
consultadas para se elaborar o Trabalho de Concluséo do Curso de Mestrado. Os
mestrandos poderdo procurar auxilio na biblioteca de cada Instituicdo Nucleadora,

para a definicdo das normas bibliograficas adotadas.

e Glosséario (Opcional)

Compreendem uma relacdo de palavras de expressdes técnicas de uso
restrito utilizados no texto e que, para sua melhor compreenséo, sao oferecidas as
suas respectivas definicbes. O titulo "glossario” deve figurar em pagina

independente e ser apresentado em ordem alfabética.

e Apéndice (Opcional)
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Texto ou documento elaborado pelo autor, a fim de complementar sua
argumentacgéo, sem prejuizo da unidade nuclear do trabalho. S&o identificados por
letras maiusculas consecutivas, travessao e seu respectivo titulo.

O titulo "Apéndice" deve figurar em pagina independente em mailsculas

€ no centro.

e Anexos (Opcional)

Texto ou documento ndo elaborado pelo autor, que serve de
fundamento, comprovacdo e ilustracdo. Séo identificados por letras mailsculas
consecutivas, travessao e pelos respectivos titulos. O titulo “Anexo” deve figurar
em pagina independente, em mailsculas e no centro.

Deverd constar obrigatoriamente em anexo autorizagdo, devidamente
preenchida e assinada, autorizando a disponibilizacdo do trabalho em PDF na base
Digital de Dissertacbes e Produtos da Universidade, conforme orientacdo da

Instituicdo Nucleadora.

e Indice (Opcional)
Lista de palavras ou frases, ordenadas segundo determinado critério,

gue localiza e remete para as informacdes contidas no texto.

3.2 Estrutura recomendada para o formato artigo

3.2.1 Elementos pré-textuais e textuais e pos-textuais

Seguem as mesmas normas da versdo tradicional, diferenciando apenas no
capitulo resultados/discussdo que sera apresentado no formato de artigo que deve
ser redigido conforme as normas do peridodico ao qual serd submetido para

publicacéo.
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CAPITULO 4

APRESEN'I:ACAO GRAFICA DA VERSAO FINAL
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE MESTRADO APOS A DEFESA

4 PADROES E NORMAS GERAIS

O autor € responsavel pela observacao dos padrdes e normas relativos
a apresentacdo grafica do trabalho didatico. Recomendam-se as seguintes

diretrizes:

Q{> Formato para impressao

O papel branco, formato A-4 (padréo internacional) de 21,0 x 29,7 cm é
o indicado pela ABNT para trabalhos de teor didatico-cientifico, devendo ser
utilizado apenas um lado e tinta preta.

Para efeito de alinhamento, no texto, deve ser utilizado o justificado.

Q{> Fonte

Recomenda-se a utilizacdo de fonte: Arial nos tamanhos 12 para o texto
e 10 para citacbes longas, notas de rodapé e legenda. Para o conteudo dos
quadros, tabelas, gréficos, figuras, desenhos, etc. podem ser utilizados os
tamanhos, menor ou maior, conforme a necessidade e a estética.

Tipos italicos sdo usados para nomes cientificos, palavras em lingua

estrangeira ndo encontradas em Dicionario da Lingua Portuguesa e expressdes

latinas.

Q{> Espacos

Formato Localizacdo
Entrelinhas de 1.5 cm (um | Em todo o texto
espaco e meio) Resumo

Entrelinhas simples (um espaco) | CitacGes longas, referéncias, notas de rodapé,
legendas das ilustragcbes e natureza do trabalho
(localizada na péagina de rosto e folha de aprovacao)

Pular uma linha, ou seja, deixar | Antes de inserir uma ilustracdo e depois
uma entrelinha de 1,5cm, nos | Antes de iniciar uma citacédo longa e depois;
seguintes casos: Antes de iniciar uma nova secédo e depois que terminar.

Q{> Margens

Superior = 3cm  Inferior=2 cm

Esquerda=3cm Direita= 2cm




Pagina |19

Margem de paragrafo = 2 cm a partir da margem esquerda do texto.
Margem de citagao longa = 4 cm a partir da margem esquerda.

t%{> Paginacéo

Todas as folhas do trabalho devem ser contadas sequencialmente a
partir da folha de rosto. A numeracao aparece registrada a partir da primeira folha
do texto, em algarismos arabicos, no canto superior direito, em 2cm da borda
superior, ficando o ultimo algarismo em 2cm do lado direito da folha.

As folhas dos apéndices e anexos devem ser numeradas de maneira

continua e sua paginacgao deve dar seguimento ao texto principal.

Q{> Numeracédo de Secéo

O corpo do trabalho é numerado progressivamente por sec¢des, que sdo
partes em que se divide o texto de um documento e que contém as matérias
consideradas afins na exposicao ordenada do assunto. As se¢des sdo numeradas
com algarismos ardabicos.

O indicativo numérico de uma secdo precede seu titulo, alinhado a
esquerda, separado por 1 (um) espaco de caracteres. Nos titulos sem indicativo
numeérico como lista de ilustracdes, resumo, referéncias e outros, devem ser
centralizados conforme a NBR — 6024.

Destacam-se os titulos das sec¢des, utilizando-se os recursos de negrito,
italico ou grifo e maiusculo, tanto no texto como no sumario (NBR 6024: 2003).

Os titulos das secdes primarias devem iniciar em folha distinta.

As alineas incluidas nas secbes devem ser apresentadas por letras
minusculas (a,b,c etc) seguidas de parénteses e precedem a primeira palavra do
texto da alinea. As alineas n&o séo incluidas no sumario.

Somente as sec¢bes primarias devem ser apresentadas em letras
maiusculas e em negrito. As demais subdivisbes devem ser em letras mindsculas e

em negrito, conforme segue:

1 INTRODUCAO =  (Sec&o primaria)

1.1 Justificativa —_— (Secao secundaria)
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1.1.1 Objetivo geral = (Secéo terciaria)

Q{> llustragcBes/elementos demonstrativos de sintese

Constitui unidades autbnomas e s&o caracterizados mediante
representacdo em forma de: tabelas, quadros, figuras, desenhos, laminas, plantas,
fotografias, organogramas, fluxogramas, esquemas e outros.

As Tabelas apresentam informacdes tratadas estatisticamente conforme
orientacdo do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE), através da
compilacdo em colunas com linhas horizontais e sem fechamento nas laterais. Os
Quadros apresentam informac0fes textuais agrupadas em colunas, contendo linhas
horizontais e verticais e fechamento nas laterais. Essas normas podem ser

visualizadas em http://biblioteca.ibge.gov.br/visualizacao/livros/liv23907.pdf. Para

as publicacfes, atentar para as normas do periodico de escolha.

Q{> Citacdes no texto

A citacdo é a mencdo, no texto, de uma informacéo extraida de outra
fonte (ABNT/NBR: 10520: 2002). Nas citacdes, as chamadas pelo sobrenome do
autor, pela instituicdo responsavel ou titulo incluido na sentenca devem ser
apresentadas em letras mailsculas e minusculas e, quando estiverem entre

parénteses, devem ser em letras maiusculas.

» CitacOes diretas, literais ou textuais:

Sao transcricdes textuais extraidas dos conceitos do(s) autor(es)
consultados, respeitando-se todas as caracteristicas formais em relacéo a redacéao,
ortografia e a pontuacéo original. Parte do texto podera ser até suprimida, fazendo-
se 0 uso de reticéncias entre colchetes, devendo-se, ao final do texto copiado,

indicar a fonte de onde foi extraida a citacéo.

» Citacdo de citacéo (apud)
Ocorre quando o autor do trabalho cientifico ndo utiliza o texto original,
mas uma citacdo feita na obra consultada. A citacdo pode ser reproduzida

literalmente ou pode ser interpretada, resumida ou traduzida. Neste caso, usa-se a


http://biblioteca.ibge.gov.br/visualizacao/livros/liv23907.pdf
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expressao apud seguida da indicacao da fonte que se teve acesso. Lembrando que
na lista de referéncias é citado o documento que se teve acesso (consultado

efetivamente).

CAPA DURA E LOMBADA

MODELO DE CAPA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DO MESTRADO
(colocar tudo em negrito)

Fonte=14
Nome da Instituicdo —_ 5 |Letras
Papel Sulfite A4 Nome do Curso mailsculas
Margens =
Nome do Autor —pFonte = 12
Esquerdae Normal
superior
3cm
TITULO : SUBTITULO —_— Fonte =12
Letras
maiusculas.

Direita e inferior
2cm

Local ( Nome da Cidade)

=
ANo _— Fonte =12

Normal

Elemento obrigatério para protecdo externa do trabalho. Para os Trabalhos de
Concluséo do Mestrado, devera ser utilizada a encadernacdo em Percalux, sobre o
qual se digitam ou imprimem as informagdes: nome da instituicdo por extenso,

nome do curso, nome do aluno, titulo do trabalho, local (cidade) e ano.

Obs: Na capa dura colocar somente o brasdo da Instituicdo Nucleadora a qual
o discente pertence. Essa capa sera repetida dentro do trabalho, com os dois
Brasdes (Instituicdo Nucleadora do lado Esquerdo da pagina e da RENASF do

lado direito)


sharmenia.nuto
Realce

sharmenia.nuto
Realce


LOMBADA
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Como parte da capa do Trabalho de Conclusédo do Mestrado, encontra-

se a lombada, reunindo as margens internas das folhas, sejam elas costuradas,

grampeadas, coladas ou mantidas juntas de outra maneira. Recomenda-se

encadernar em capa dura, em Percalux e na cor definida pela coordenacdo de

cada curso, para melhor manuseio e conservacao. Nela deve constar: Nome do

autor, impresso longitudinalmente do alto para o pé da lombada; Titulo do trabalho,

impresso da mesma forma que o nome do autor; Sigla da Instituicdo e faculdade,

no pé da lombada e volume (se houver).

2

4 > Autor S

— c o]

S 3 =

© = Titulo g

Livro deitado com a capa voltada para cima

3 cm = espago reservado para afixar etiqueta

da biblioteca
INSTITUICAO 2 cm = imprimir a sigla da Instituicéo.
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